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       LỊCH TRỰC HÈ  NĂM HỌC 2017 – 2018
	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	            NGÀY TRỰC
	NHIỆM VỤ
	GHI CHÚ

	1
	Lê Văn Hà
	Hiệu trưởng
	Từ ngày 23/5 đến ngày 28/5
	- Trực lãnh đạo
	

	2
	Nguyễn Thanh Bình
	Phó hiệu trưởng
	Từ ngày 29/5 đến ngày 22/6
	- Trực lãnh đạo
- Giám sát thu hồ sơ
	

	3
	Lê Thị Anh
	Phó hiệu trưởng
	Từ ngày 23/6 đến ngày 1/8
	- Trực lãnh đạo
	

	4
	Lục Thị Nhung
	Văn thư thủ quỷ
	Từ ngày 23/5 đến ngày 9/6
	- Trực văn thư
	

	5
	Lê Thị Thanh Thiên
	Thiết bị
	Từ ngày 5/6 đến ngày 15/6

Từ ngày 10/7 đến ngày 20/7
	- Trực thu hồ sơ
- Trực văn thư
	

	6
	Phạm Thị Thanh Giang
	Cấp dưỡng
	Từ ngày 16/6 đến ngày 22/6
	- Trực văn thư
	

	7
	Phan Thị Thủy
	Cấp dưỡng
	Từ ngày 23/6 đến ngày 30/6
	- Trực văn thư
	

	8
	Đặng Thị Hằng
	Cấp dưỡng
	Từ ngày 1/7 đến ngày 8/7
	- Trực văn thư
	

	9
	Mai Thị Yến
	Y Tế
	Từ ngày 9/7 đến ngày 15/7
	- Trực văn thư
	

	10
	Nguyễn Thị Minh Thư
	Cấp dưỡng
	Từ ngày 16/7 đến ngày 23/7
	- Trực văn thư
	

	11
	Phan Văn Hưng
	Kế toán
	Từ ngày 24/7 đến ngày 1/8
	- Trực văn thư
	

	12
	Nguyễn Anh Sơn
	Nv điện nước
	Từ ngày 19/5 đến ngày 19/6
	- Trực bảo vệ
	

	13
	Trần Cao Trí
	Nv bảo vệ
	Từ ngày 20/6 đến ngày 1/8
	- Trực bảo vệ
	


         Danh sách có 13 người

Lưu ý:
· Đồng chí được phân công trong ca trực phải chịu trách nhiệm trước BGH Nhà trường.

· Trong ca trực phải đảm bảo An ninh trực tự, tài sản chung của toàn trường 24/24 giờ trong ngày.
· Nhận hồ sơ chung của cơ quan.

· Phải tuân thủ đóng và khóa cõng theo thời gian quy đinh.

· Khi có việc cấp bách phải liên hệ qua số điện thoại:

   + Thầy Lê Văn Hà, Hiệu trưởng nhà trường : 0947101117, 0905331975 
               Đăk Glong, ngày 19  tháng  5 năm 2018












              HIỆU TRƯỞNG

